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Procedura wyboru i oceny wnioskow w ramach poddziatania
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc z
wylaczeniem projektow grantowych 1 operacji wiasnych LGD

Pojecia

LGD - Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci”

LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ na lata 2014-2020
PROW - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Z\W - Zarzad Wojewodztwa

wniosek —wniosek 0 przyznanie pomocy

nabor — nabor wnioskdw o przyznanie pomocy

Rada — Rada Organizacyjna, organ decyzyjny LGD

parytet — sktad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia Par-
lamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fun-
duszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Ob-
szarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fundu-
szu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (,,na poziomie podejmowania decyzji ani
wladze publiczne ani zadne z grup interesu nie posiadajg wiecej niz 49% praw glosu”) oraz w art.
34 ust. 3 lit. b powyzszego rozporzadzenia (,,co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych
wyboru pochodzi od partneréw niebedacych instytucjami publicznymi’)

Informacje ogdlne
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Proces oceny i wyboru operacji odbywa si¢ na podstawie Regulaminu Rady LGD oraz niniej-
szej procedury. Zastosowano W nich rozwigzania gwarantujace spelnienie nast¢pujacych celow i
zatozen:

zachowanie w poszczeg6dlnych gtosowaniach odpowiedniego parytetu;

bezstronno$¢ czlonkéw Rady, poprzez sktadanie w toku procedury oceniania i wyboru
operacji tzw. Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, powodujacych konieczno$¢ wytaczenia
si¢ czlonkéw Rady w przypadku =zaistnienia ich powigzania z wnioskiem Iub
wnioskodawca;

jawnos¢ procesu wyboru poprzez udostepnianie procedur i protokotow z posiedzen Rady do
wiadomosci publicznej (na stronie internetowej LGD, w wersji papierowej do wgladu w
biurze LGD; poprzez doradztwo telefoniczne, droga e-mail, osobiste, omawianie procedur w
trakcie szkolen czy warsztatow dla potencjalnych beneficjentow);

mozliwo$¢ odwotania si¢ (wniesienia protestu) wnioskodawcOw na jakimkolwiek etapie
procedury oceny i wyboru;

wybor najlepszych operacji, w najwigkszym stopniu uwzgledniajacych potrzeby grup
szczegOlnie istotnych, tzw. grup defaworyzowanych, poprzez zastosowanie odpowiednich
lokalnych kryteriébw wyboru oraz kryteriow premiujacych.

Sktadane w trakcie naboru wnioski beda badane wedtug kryteriow wyboru za pomoca Kart

merytorycznej oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow, stanowiacych zataczniki do niniejsze;j
procedury. Opracowane kryteria spetniaja warunki dotyczace ich obiektywnosci, niedyskryminuja-
cego charakteru, przejrzystosci 1 mierzalnosci. Przy kryteriach okreslone zostaty zasady punktowa-
nia, w tym maksymalne 1 minimalne wartosci, jakie moze uzyska¢ wniosek. Kazde z kryteriéw po-
siada opis, a tam gdzie to konieczne — zamieszczono definicje poje¢. W kryteriach premiowane sg
whnioski, ktore przektadajg si¢ bezposrednio na wskaznik produktu, np. generuja dodatkowe miejsca
pracy niz zaktadane minimum; sg innowacyjne; zaktadaja, ze dzialalno$¢ bedzie oparta o zasoby
lokalne; sg ukierunkowane na zaspokajanie potrzeb zdefiniowanych grup defaworyzowanych.

Procedura

$1 Ogtoszenie naboru
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Projekt ogloszenia o naborze przygotowuje Zarzad LGD. Na stronie internetowej biuro
LGD umieszcza wszystkie niezbedne dokumenty konkursowe, z ktérymi potencjalny beneficjent
winien si¢ zapozna¢ przez ztozeniem wniosku. Wraz z dokumentacja na stronie umieszczana jest
informacja o terminie sktadania wnioskéw, ktory nie moze by¢ krétszy niz 14 i dtuzszy niz 30 dni
od momentu publikacji oraz o dodatkowych wymaganiach, ktore winien spetni¢ wnioskodawca.

§2 Sktadanie i rejestracja wnioskow

1. Wniosek o przyznanie pomocy sktadany jest bezposrednio w biurze LGD osobiscie, przez
pelnomocnika badz osobg upowazniong.

2. Zlozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera dat¢ 1 godzine zlozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem
zalacznikoOw oraz jest opatrzone pieczecia LGD 1 podpisane przez osob¢ przyjmujacg w
LGD ten wniosek.

3. LGD zobowigzana jest nada¢ kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i
wpisac je na wniosku w odpowiednim polu. Numer ten bedzie odzwierciedlony w Rejestrze
wnioskéw prowadzonym w LGD.

4. Whnioski powinny by¢ sktadane w dwodch egzemplarzach, a takze na no$niku elektronicznym
(plyta CD), przy czym jezeli wersja papierowa bedzie roéznila si¢ od wers;ji elektroniczne;,
za prawidlowg uznaje si¢ wersje papierows.

5. Do wniosku powinien by¢ dolaczony Formularz oceny wiasnej, stanowiagcy zatgcznik do
niniejszej procedury.

$3 Wycofanie wniosku

1. Do czasu podjecia pierwszej czynnos$ci zwigzanej z oceng wstepng wniosku podmiotowi
ubiegajgcemu si¢ o wsparcie przystuguje prawo wycofania wniosku. W takim przypadku
podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie jest zobowigzany do pisemnego zawiadomienia LGD o
wycofaniu wniosku lub zlozenia innej deklaracji zwigzanej z wnioskiem.

2. Biuro LGD archiwizuje zawiadomienia o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji zwigzane;j
z wnioskiem. Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem
zawiadomienia o jego wycofaniu.
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Wycofany wniosek (oryginal) podlega zwrotowi podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie
bezposrednio lub korespondencyjnie na pisemne zadanie podmiotu ubiegajacego si¢ o
wsparcie, po wypekieniu Pokwitowania odbioru wycofanego wniosku/dokumentu.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji
sprzed jego zlozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw
prawnych, a podmiot, ktory zlozyl, a nastgpnie skutecznie wycofal wniosek, bedzie
traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

$4 Wstepna weryfikacja wnioskow

Przed przystapieniem do wyboru operacji dokonywana jest wstgpna ocena wnioskow o
przyznanie pomocy, w tym ocena zgodnosci operacji z LSR, w zakresie:

a) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o
naborze,

C) realizacji przez operacj¢ celow glownych i szczegotowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

d) zgodnos$ci z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w
tym zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja albo
ryczalt) oraz zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach
naboru.

Wstepna weryfikacja wnioskow przeprowadzana jest na jednej Karcie wstepnej oceny
wnioskow przez Biuro LGD i przewodniczgcego Rady (po podpisaniu przez osoby
uczestniczace w weryfikacji Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w procesie wyboru
operacji), za$ jej wynik jest przekazywany Radzie, ktora, positkujac si¢ nim, dokonuje
wyboru operacji. W ramach wstgpnej oceny wnioskéw przeprowadzana jest weryfikacja
zgodno$ci operacji z PROW 2014-2020 na Karcie weryfikacji zgodnosci operacji z
warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréow Wiejskich na
lata 2014-2020.

Operacje, ktore nie spetniajg warunkdéw wstepnej oceny wnioskow, nie podlegaja dalszemu
wyborowi. Decyzja w tej sprawie musi zosta¢ podjeta przez Rade LGD z zachowaniem
sladu rewizyjnego.
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$5 Porzgdek obrad

Ustanawia si¢ co najmniej jednego pracownika biura LGD oddelegowanego do pomocy
podczas posiedzenia Rady, ktérego zadaniem jest czuwanie nad prawidlowym przebiegiem
procesu oceny i wyboru, poprawnoscia dokumentacji i zgodnos$ciag formalng. Na kazde
posiedzenie Rady moze by¢ oddelegowany inny pracownik Biura.

Po otwarciu posiedzenia przewodniczacy Rady na podstawie listy obecnos$ci podaje liczbe
obecnych czlonkéw i1 stwierdza prawomocnos$¢ Rady do podejmowania decyzji. Wyniki
weryfikacji prawomocnosci posiedzenia i podejmowania decyzji (kworum) przez Radg
zostaja udokumentowane w Karcie ustalenia kworum i zachowania parytetu.

Po stwierdzeniu prawomocnosci Rady do podejmowania decyzji, Rada przyjmuje porzadek
obrad, ktory obejmuje w szczegolnosci:

3)
b)

9)

h)

)
k)

otwarcie posiedzenia i podpisanie listy obecnosci,
ustalenie kworum i zachowanie parytetu,
przyjecie porzadku obrad,

ustalenie Komisji skrutacyjnej,

ztozenie przez cztonkéw Rady oraz oddelegowanego pracownika biura LGD
Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w procesie wyboru operacji,

przedstawienie wnioskodawcy, ktérego wniosek bedzie omawiany,

wypetnienie Karty powigzan i Karty zachowania parytetu i wytaczenie wybranych
cztonkéw Rady z dokonywania wyboru operacji,

prezentacja zwieztej charakterystyki wniosku,

wstepna ocena wniosku — wypehienie Karty wstepnej oceny wnioskow oraz Karty
Weryfikacji zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w
Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,

dyskusja nad wnioskiem,

merytoryczna ocena wniosku — wypetnienie Karty merytorycznej oceny operacji
wedtug lokalnych kryteridw,

ustalenie kwoty wsparcia,
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m) ponowne wilaczenie wytaczonych wczesniej cztonkéw Rady (jezeli dotyczy),

n) przyjecie listy operacji zgodnych z ogloszeniem o naborze oraz zgodnych z LSR w
formie uchwaty wedlug zatacznika,

0) przyjecie listy operacji wybranych do dofinansowania w formie uchwaty wedlug
zalacznika,

p) przyjecie listy operacji niewybranych do dofinansowania w formie uchwaty wedtug
zalacznika,

q) wolne wnioski i zapytania,
) odczytanie uchwat,
S) zamknigcie posiedzenia.

W przypadku gdy nie zostala zapewniona prawomocnos$¢ posiedzenia i podejmowanych
przez Radg¢ decyzji (kworum), przewodniczacy zamyka obrady, wyznaczajac rbwnocze$nie
nowy termin posiedzenia. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktorych
posiedzenie nie odbyto sig.

Elementy posiedzenia zawarte w p. 3 f)-m) powtarza si¢ az do momentu wyczerpania
wszystkich ztozonych wnioskow.

Komisja skrutacyjna sktada si¢ z dwoch czlonkéw Rady i jest wybierana sposrod cztonkow
Rady. Do jej zadan nalezy w szczego6lnosci obliczanie wynikow glosowan, kontrola
kworum, wykonywanie innych czynno$ci o podobnym charakterze, a takze czuwanie nad
prawidlowym przebiegiem procesu oceny 1 wyboru operacji oraz poprawnoscig
dokumentacji i zgodnosciag formalna.

Wstepna ocena wniosku polega na przeanalizowaniu przez Rade dokonanej przez Biuro
LGD i Przewodniczgcego Rady oceny i poddaniu jej pod glosowanie poprzez podniesienie
reki. Wstepna ocena wnioskow jest przeprowadzana poprzez sprawdzenie zgodnosci
wniosku pod wzgledem formalnym (np. czy wniosek zostat ztozony w miejscu i terminie i
w zakresie tematycznym wskazanym w ogloszeniu o naborze), pod wzgledem zgodnosci z
LSR (np. pod wzgledem realizacji przez operacj¢ celow gtownych i szczegélowych LSR,
przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow) oraz pod wzgledem zgodnos$ci z
Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja operacji (np. zgodno$ci z forma
wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze czy zgodnos$ci z warunkami udzielenia wsparcia
obowigzujacymi w ramach naboru). W razie uznania wstgpnej oceny wniosku za
nieprawidlowa toczona jest dyskusja, ktorej efektem winno by¢ opracowanie nowej,
jednomyslnej wstepnej weryfikacji wniosku. Jezeli wniosek przeszedl pozytywnie wstepng
ocen¢ wniosku, cztonkowie Rady przechodza do kolejnego punktu porzadku obrad. W
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przeciwnym wypadku wniosek zostaje wpisany na list¢ wnioskéw niewybranych i Rada
przechodzi do punktu m) porzadku obrad.

Merytoryczna ocena wnioskow dokonywana jest wspdlnie przez wszystkich obecnych
cztonkéw Rady poprzez wypetnienie Karty merytorycznej oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow. Przewodniczacy Rady odczytuje kolejno kryteria i w drodze dyskusji ustalana
jest jedna, wspdlna ocena dla kazdego kryterium oddzielnie, ktéra umieszczana jest na
karcie oceny przez komisj¢ skrutacyjng. Komisja skrutacyjna podsumowuje liczbe
przyznanych punktow 1 przekazuje karte do podpisu przez cztonkéw Rady. Przewodniczacy
odczytuje sume¢ przyznanych punktow i jezeli wniosek nie uzyskal wymaganego minimum
30% punktow, zostaje wpisany na list¢ wnioskow niewybranych i Rada przechodzi do
punktu m) porzadku obrad. W przeciwnym wypadku Rada przechodzi do kolejnego punktu
porzadku obrad.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji
poniesionych kosztow kwalifikowanych odbywa si¢ przez sprawdzenie, czy:

a) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla
danej grupy beneficjentdw,

b) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu o naborze maksymalng
kwot¢ pomocy,

c) kwota pomocy jest racjonalna, a takze fakultatywnie poprzez weryfikacje kosztow
kwalifikowanych operacji poprzez sprawdzenie, czy koszty kwalifikowalne
okreslone we wniosku o przyznanie pomocy s3 zgodne z zakresem kosztow
kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci.

10. W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przekracza

kwot¢ pomocy ustalong przez LGD, maksymalng kwote pomocy Ilub dostepny dla
beneficjenta limit, Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie
zmniejszenie kwoty pomocy w przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu
lub w wyniku obnizenia wysokos$ci kosztow w drodze badania racjonalnosci.

a) w wypadku, gdy dostepny limit przekracza wnioskowang kwote wsparcia dopuszcza
si¢ telefoniczny kontakt z beneficjentem (z zachowaniem $ladu rewizyjnego) w celu
uzgodnienia, czy dany beneficjent, po umniejszeniu kwoty wsparcia, ciagle bedzie
gotowy do zrealizowania zadania opisanego we wniosku, czy tez umniejszenie
kwoty wsparcia uniemozliwi mu realizacj¢ operacji. Uzgodnienia, powinny by¢
potwierdzone pisemnie przez beneficjenta w ciggu 5 dni kalendarzowych.

11. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii odbywa si¢

przez sprawdzenie, czy prawidlowo zastosowano odpowiednig wskazang w LSR warto$¢
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premii. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu
wojewoOdztwa w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnos$ci 1 racjonalnos$ci kosztow
dokonywanej w ramach kontroli administracyjnej wnioskdw o przyznanie pomocy.

W kazdym posiedzeniu Rady w formie obserwatora moze bra¢ udzial przedstawiciel LGD
lub obserwator zewnetrzny (po podpisaniu Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w procesie
wyboru operacji).

$6 Analiza cztonkdw Rady i wykluczenia

W celu umozliwienia identyfikacji i oceny charakteru mozliwych powigzan cztonkéw Rady
ze sobg prowadzi si¢ Rejestr interesow cztonkéow Rady. Rejestr prowadzi biuro LGD.

Po wyborze do sktadu Rady cztonek sktada do biura LGD informacje na potrzeby
wypetniania rejestru. Obowigzkiem cztonka Rady jest zglaszanie wszelkich informacji
majacych wptyw na zakres informacji zawartych w rejestrze.

Dane w rejestrze uzupelniane sag w oparciu o o$wiadczenia cztonkéw Rady, co do ktérych
zachodzg okoliczno$ci mogace stanowic¢ o powstaniu pojedynczej grupy interesu.

Podczas oceny wnioskdéw i wyboru operacji do dofinansowania oraz ustalania kwot
wsparcia, cztonkéw Rady obowigzuje zasada bezstronnosci, do ktorej to cztonkowie Rady
zobowigzuja si¢, podpisujac Deklaracje bezstronnosci i poufnosci w procesie Wyboru
operacji.

Cztonek Rady podlega wylaczeniu z udzialu w dokonywaniu oceny i wyboru operacji w
razie zaistnienia okoliczno$ci, ktore moga wywolywa¢ watpliwosci co do jego
bezstronnos$ci, w szczegolnosci gdy:

a) jest wnioskodawcg, wlascicielem, wspotwlascicielem, pracownikiem albo cztonkiem
organu zarzadzajacego wnioskodawcy,

b) jest malzonkiem, rodzicem, potomkiem, rodzenstwem wnioskodawcy lub pozostaje
w konkubinacie z wnioskodawca,

C) wniosek o przyznanie pomocy sktadany jest przez podmiot, ktorego cztonek Rady
jest delegatem na Walne Zebranie LGD,

d) pozostaje z wnioskodawcag w sporze przed sagdem lub przed innym organem
administracji publicznej,
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e) oswiadczy, ze pozostaje w innych niz wskazane w ppkt a)-d) relacjach, ktore w
SposOb istotny mogg rzutowaé na jego bezstronnosc.

W celu identyfikacji powyzszych powigzan czlonkow Rady z wnioskodawcami,
kazdorazowo po przedstawieniu wnioskodawcy, ktorego wniosek bedzie oceniany,
cztonkowie Rady podaja przewodniczagcemu Rady powigzania, ktore zachodzg pomigdzy
nimi a wnioskodawcami. Charakter tych powigzan komisja skrutacyjna odnotowuje na
Karcie powigzan. Kazde zaistniale powigzanie jest parafowane przez cztonka Rady, ktérego
dotyczy, a cata karta podpisywana przez wszystkich czlonkéw Rady uczestniczacych w
posiedzeniu.

W  przypadku, gdy zachodza okoliczno$ci stanowigce ryzyko naruszenia zasady
bezstronnosci Rady 1 gdy cztonek Rady nie chce sam si¢ wylaczy¢ z procedury oceny
operacji, na wniosek Rady lub obecnego cztonka Zarzadu LGD, przewodniczacy moze
wylaczy¢ cztonka Rady z udziatu w ocenie 1 wyborze operacji oraz ustalaniu kwot wsparcia.

Wylaczenie cztonka Rady z procedury oceny operacji skutkuje wykluczeniem z gtosowania
oraz dyskusji nad wnioskiem poprzez opuszczenie przez wylaczonego czlonka Rady
pomieszczenia, w ktérym odbywa si¢ posiedzenie.

Przed oceng kazdego wniosku, po dokonaniu stosownych wykluczen ze wzgledu na
powigzania pomiedzy czlonkami Rady a wnioskodawca, przewodniczacy Rady dokonuje
analizy rozkladu grup interesu pozostalych cztonkéw Rady bioracych udzial w ocenie
wniosku i na podstawie wynikow tej analizy (przeprowadzonej na Karcie zachowania
parytetu) dokonuje stosownych wylaczen z oceny operacji, aby zapewnic¢ parytet.

Jezeli analiza nie wskazuje jednoznacznie osoby lub o0s6b podlegajacych wytaczeniu,
wylaczenie to odbywa si¢ w drodze losowania, sposrdd osob ktorych to wytaczenie dotyczy,
chyba ze zadne wykluczenia nie sg konieczne.

Czionek Rady wylaczony z procesu oceny wniosku powinien opusci¢ salg na czas jego
rozpatrywania.

Jezeli wyltaczeniu podlega przewodniczacy Rady lub cztonek komisji skrutacyjnej — nie
bierze on udzialu w glosowaniach ani dyskusjach nad wnioskiem, jednakze nie opuszcza
sali.

Wylaczenie cztonka Rady z jakiegokolwiek powodu odnotowuje si¢ w protokole z
posiedzenia Rady.

§7 Tworzenie list rankingowych
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Na podstawie wynikow wyboru operacji tworzone sg listy operacji wskazane w §9 p. 2 a)-
b), a takze lista operacji niewybranych ze wskazaniem powodu niewybrania (niespetnienie
wymagan formalnych, niezgodno$¢ z LSR, niezgodnos¢ z PROW).

Lista operacji wybranych jest ustalona wedtug liczby przyznanych punktow.
Kazda lista jest zatwierdzona uchwala i listy te powinny zawiera¢ co najmnie;j:

a) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane
na wniosku w odpowiednim polu,

b) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
C) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajgcego si¢ o wsparcie,
d) tytul operacji okreslony we wniosku,

e) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR (w zakresie okreslonym w §4 p. 1) oraz
liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje¢
kryteriow wyboru (jesli dotyczy),

f) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

g) ustalong przez LGD kwote¢ wsparcia (jesli dotyczy).

4. W stosunku do kazdej operacji bedacej przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jest

przez Rade decyzja w formie uchwaly o wybraniu badz niewybraniu operacji do
finansowania, ktérej wzor znajduje si¢ w zalaczniku do procedury.

5. Jezeli w wyniku oceny merytorycznej wg lokalnych kryteriow kilka wnioskéw otrzymato
te sama liczbe punktéw, do okreslenia pozycji na liscie rankingowej bierze sie pod uwage
liczbe punktéw uzyskanych za kryteria strategiczne wyszczegdlnione na karcie ceny
merytorycznej. Jezeli liczba punktdéw ciggle jest réwna, do okreslenia pozycji na liscie
rankingowej bierze sie pod uwage kolejnosé ztozenia wniosku.

$8 Informacja o wyniku oceny

Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcéw o wyniku oceny
zgodnosci operacji z LSR (w zakresie okreslonym w 84 p. 1) lub wyniku wyboru, w tym
oceny w zakresie spetniania przez operacj¢ kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i
podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje uwzgledniajgc kazde kryterium
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oddzielnie, a takze o ustalonej kwocie wsparcia. Wzor pisma informujacego znajduje si¢ w
zalgczniku.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji powyzsza informacja zawiera takze
wskazanie, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW
operacja miesci si¢ w limicie $rodkdw wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszcza si¢ w limicie
srodkow mozliwe jest, aby powyzsza informacja byla przekazywana jako skan pisma
przesytany jedynie droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres email.
Wzor pisma znajduje si¢ w zatgczniku do procedury.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej (0
ile wnioskodawca podat adres email), a oryginal pisma — listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Wzo6r pisma znajduje si¢ w zalgczniku do procedury.

Ponadto, na stronie internetowej LGD poza lista operacji zgodnych z LSR oraz listg operacji
wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich mieszczg si¢ w limicie $rodkOw wskazanych w
ogloszeniu o naborze) zamieszcza protokot z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i
wyboru operacji, zawierajagcy informacje o wytaczeniach w zwigzku z potencjalnym
konfliktem interesow.

$9 Przekazanie do ZW dokumentacji potwierdzajgcej dokonanie wyboru operacji

LGD przekazuje do ZW wnioski 0 przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD
(oryginaty) wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji w terminie 7
dni od dnia dokonania wyboru operacji.

a) uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacje, ze wskazaniem czy operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w
ogloszeniu o naborze oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia
(dotyczy operacji wybranych),

b) liste obecnosci cztonkow Rady podczas glosowania,
C) oswiadczenia cztonkéw Rady o zachowaniu bezstronno$ci podczas glosowania,

d) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodno$ci z LSR
(dotyczy operacji wybranych),
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e) ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o§wiadczen podmiotow,

f) karte powigzan.

2. Kopie wnioskow oraz dokumentow potwierdzajagcych dokonanie wyboru operacji podlegaja
archiwizacji w LGD.

§10 Protest

1. Wnioskodawca ma prawo do wniesienia protestu w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
pisemnej informacji o wyniku naboru. Protest wnoszony jest do ZW za posrednictwem
LGD. O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie ZW.

2. Protest powinien by¢ wniesiony w formie pisemnej i zawierac:
a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie wnioskodawcy,
c) numer wniosku o dofinansowanie operacji,

d) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

3. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego powyzszych wymogow formalnych lub
zawierajagcego oczywiste omytki, wlasciwa instytucja wzywa wnioskodawce do
uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac
od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozstrzygnigcia.

4. Uzupehienie protestu, o ktorym mowa powyzej, moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do
wymogow formalnych, o ktérych mowa w p. 2 a)-c) i f).

5. LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej oceny w
zakresie kryteriow 1 zarzutdw, o ktorych mowa w p. 2 d) 1 e) i dokonuje zmiany podjetego
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rozstrzygnigcia (co skutkuje skierowaniem wniosku do wlasciwego etapu oceny Ilub
umieszczeniem go na liscie operacji wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwolawczej), informujac o tym wnioskodawce, lub kieruje
protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjag do ZW, zalaczajac do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podje¢tego rozstrzygnigcia oraz informuje
wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

Protest jest rozpatrywany poprzez weryfikacje prawidlowosci oceny wniosku w zakresie
kryteriow i zarzutéw, o ktorych mowa w p. 2 d) i €), w terminie nie dtuzszym niz 21 dni,
liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegodlnosci gdy
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow w trakcie rozpatrywania protestu, termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym wnioskodawca jest informowany
pisemnie z zastrzezeniem, ze termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ facznie 45
dni od dnia jego otrzymania.

Uzupehienie, o ktorym mowa w p. 4 wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowaw p. 5 6.

Protest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR powinien zawiera¢ wskazanie, w
jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z ta oceng oraz
uzasadnienie stanowiska tego podmiotu, pod rygorem pozostawienia protestu bez
rozstrzygnigcia.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazania do ZW wniosku o udzielenie wsparcia
dotyczacych wybranych operacji.

Whioskodawca jest informowany na pi$mie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja
ta powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci tres¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu
albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z uzasadnieniem, a w przypadku nieuwzglednienia
protestu lub pozostawienia bez rozpatrzenia — pouczenie o mozliwos$ci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego.

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli zostal wniesiony po terminie, lub przez
podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, lub nie zawiera wskazania
kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem, o czym wnioskodawca jest informowany na pismie.

Skarga do sadu administracyjnego powinna by¢ wniesiona przez wnioskodawce w terminie
14 dni od dnia otrzymania pouczenia o mozliwos$ci wniesienia skargi do wojewodzkiego
sadu administracyjnego, wraz z kompletng dokumentacjag w sprawie, obejmujaca w
szczegOlnosci wniosek o przyznanie pomocy, informacje o wynikach oceny operacji,
whniesiony protest oraz wynik rozpatrzenia badz informacj¢ o nierozpatrzeniu protestu, wraz
z ewentualnymi zatgcznikami. Skarga podlega wpisowi statemu.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub w postaci
uwierzytelnionej kopii.

Sad rozpoznaje skarge w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.
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W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu
stalego sad wzywa wnioskodawce do uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg
terminu, o ktorym mowa w p. 12.

W przypadku wniesienia skargi po terminie, o ktérym mowa w p. 12, skarga pozostaje bez
rozpatrzenia.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze pozostawienie
protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione lub ocena operacji zostata przeprowadzona w
sposob naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny, przekazujac
jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia, badz oddali¢ skarge w przypadku jej
nieuwzglednienia lub umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.
Skarge kasacyjng, wraz z kompletng dokumentacjg, moze wnie$¢ bezposrednio do
Naczelnego Sadu Administracyjnego wnioskodawca, LGD lub ZW w terminie 14 dni od
dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sgdu administracyjnego i skarga ta jest
rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktérych
operacje zostaty wybrane do finansowania.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure
odwotawczg oraz procedurg wyboru operacji.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach dziatania,
a w przypadku gdy w dziataniu istniejg poddziatania — w ramach poddziatania

a) Wilasciwa instytucja, do ktorej wptynagl protest, pozostawia go bez rozpatrzenia,
informujac o tym na pis$mie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci
whniesienia skargi do sadu administracyjnego,

b) Sad uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposOb naruszajagcy prawo 1 nie przekazuje sprawy do
ponownego rozpatrzenia

Do procedury odwotawczej nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego, z wyjatkiem przepisOw dotyczacych wylaczenia
pracownikow organu, dorgczen i sposobu obliczania terminow.

8 11 Wezwania do uzupetnieri

Dopuszcza mozliwo$¢ wezwania wnioskodawcy do uzupetnien/wyjasnien przez LGD jezeli
jest to konieczne w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia.
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Takie wezwanie wydtuza termin na dokonanie oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru i
ustalenia kwoty wsparcia o 7 dni (z 45 do 52, niezaleznie od tego, ile razy LGD wezwie
wnioskodawcg 1 jaki wyznaczy mu termin na zlozenie uzupetnien).

Wyczerpanie srodkéw w ramach limitu wskazanego w ogloszeniu o naborze nie stanowi
przeszkody udzielenia wsparcia na dang operacje, jezeli w wyniku wniesienia protestu albo
uwzglednienia skargi przez sad administracyjny LGD wybrata te operacje, a ZW ustali, ze
sg spetnione pozostate warunki udzielenia tego wsparcia, kryteria wyboru operacji sg spet-
nione w takim stopniu, Ze wsparcie na t¢ operacj¢ powinno zosta¢ udzielone oraz jezeli nie
zostala wyczerpana kwota $rodkow przewidzianych w umowie ramowej na realizacj¢ dane-
go celu gléwnego LSR.

$12 Podpisanie umowy

W terminie 4 miesig¢cy od dnia przekazania wniosku do ZW przez LGD, ZW:

a) wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do zawarcia umowy — W
przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku,

b) informuje podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o odmowie przyznania
pomocy — w przypadku, gdy nie sa spetnione warunki przyznania pomocy.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, ZW wyznacza niezwtocznie podmiotowi
ubiegajgcemu si¢ 0 przyznanie pomocy, w formie pisemnej, termin zawarcia umowy, nie
dhuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania. W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy nie stawit si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo
odmowit jej podpisania, pomocy nie przyznaje si¢, chyba ze podmiot ten zawart umowe w
innym terminie uzgodnionym z ZW — przed uptywem terminu wyznaczonego w wezwaniu,
albo wyznaczonym przez ZW — nie dtuzszym niz 7 dni od dnia oznaczonego w wezwaniu.
W przypadku nieprzyznania pomocy z powyzej przedstawionych przyczyn, ZW informuje o
tym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, podajac przyczyny odmowy przyznania
pomocy.

Wezwanie podmiotu ubiegajagcego si¢ o przyznanie pomocy do wykonania okreslonych
czynno$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez podmiot tych czynnosci.

W razie uchybienia terminu wykonania przez podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy
okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy ZW, na
prosbe tego podmiotu, przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli ten podmiot:

a) wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
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b) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetil czynnosci, dla ktorej okreslony byt
termin;

c) uprawdopodobnil, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

Przywrocenie terminu do momentu zlozenia prosby, o ktérej mowa powyzej, jest
niedopuszczalne.

$13 Zmiana umowy o przyznanie pomocy

Warunkiem ubiegania si¢ przez beneficjenta o zmiang umowy o przyznanie pomocy jest
przedstawienie przez beneficjenta pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany
umowy 0 przyznanie pomocy przez beneficjenta w przypadku, gdy ZW zwrdci si¢ do LGD
z prosba o wydanie takiej opinii.

W takim przypadku LGD zwotuje posiedzenie Rady, ktéra opiniuje wniosek beneficjenta o
zmiang uUmowy O przyznanie pomocy.

Warunkiem pozytywnej opinii w tej sprawie jest potwierdzenie, ze:
a) operacja jest zgodna z LSR (w zakresie okreslonym w §4 p.1),

b) operacja uzyskata minimalng liczb¢ punktow konieczng do zdobycia na etapie oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriow,

C) operacja nadal miesci si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu o naborze.

Na zwotanym posiedzeniu Rady, po sprawdzeniu spehlienia przez operacj¢ powyzszych
warunkow, przeprowadzana jest dyskusja nad wnioskiem o zmian¢ umowy, a jej wynik
przedstawiany jest w uchwale Rady w tym zakresie.

§14 Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje si¢ odpowiednio:
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a)

b)

d)

9)

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w
sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020,

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 25 sierpnia 2016 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegotowych warunkow 1 trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,

Wytyczne nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez
lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” obj¢tego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020,

Ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spolecznosci,

Ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

Ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z
udziatem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Zataczniki do procedury:

1.

2.

3.

10.

11.
12.
13.
14.

15.

Rejestr wnioskow

Lista obecnosci cztonkéw Rady na posiedzeniu.

Formularz oceny wiasne;.

Karta wstgpnej oceny wnioskow.

Karta ustalenia kworum i zachowania parytetu.

Deklaracja bezstronnosci i poufno$ci w procesie wyboru operacji.
Karta powigzan.

Karta zachowania parytetu

Karta merytoryczna oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow.

Wzor listy operacji zgodnych z ogloszeniem o naborze oraz zgodnych z LSR wraz z

uchwatg Rady.

Wzor listy operacji wybranych przez LGD wraz uchwala Rady.

Wzor listy operacji niewybranych do dofinansowania przez LGD wraz z uchwatg Rady.

Wzor uchwaty Rady w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy.
W?zor informacji dla wnioskodawcy o wyniku oceny operacji.

Pokwitowanie odbioru wycofanego wniosku/dokumentu.
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